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Rutiner vid franvaro

Inledning

Ett av folkhogskolans viktigaste mal &r att hjdlpa varje kursdeltagare att kunna fullfélja sina studier pa
basta satt. Detta dokument har kommit till i syfte att tydliggora rutinerna vid franvaro samt att tidigt
fanga upp de kursdeltagare som av nagon anledning har svart med sin narvaro. God nérvaro ar en
forutsattning for att vi tillsammans ska na de mal som satts upp for studierna.

Kursdeltagares ansvar

Kursdeltagaren ansvarar for att anmala sin franvaro till skolan varje dag. Franvaroanmalan gors i
SchoolSoft, vid sjukdom eller annat, till exempel vard av barn. Deltagaren ansvarar sjalv for att
anmala franvaro till CSN eller Forsakringskassan vid franvaro. Lakarintyg ska lamnas till skolan och
Forsakringskassan vid sjukdom langre dn 14 dagar.

Varje kursdeltagare ska sjalv halla koll pa sin narvaro och franvaro i SchoolSoft. Inloggningsuppgifter
och instruktioner ges vid kursstart.

Skolans ansvar
Larare registrerar narvaro och franvaro i SchoolSoft senast samma dag som lektionen genomforts.
Mentorer ser 6ver franvaro/ndrvaro minst en gang i veckan.

Vid hog franvaro (6ver 15% per vecka under 3 - 4 veckor) meddelar mentor stodteamet och en
handlingsplan upprattas. Om det finns risk for att studieresultaten inte blir godkdanda, ansvarar
bitradande rektor for att genomfora ett samtal med kursdeltagaren och ge skriftlig information om
konsekvenser av ej godkanda studieresultat och fortsatt hog franvaro.

Konsekvenser vid hog franvaro

e Sammanlagd franvaro dver 20% pa ett Idsar innebar normalt att kursen inte anses fullgjord
och kursintyg utfardas inte da. Intyg kan i de fallen utfardas for de delar man deltagit i. Vid
uppvisande av lakarintyg eller liknande kan franvaro upp till 25% godkannas.

e Hog franvaro kan innebdra att skolan rapporterar till CSN att studierna inte ar godkanda, del
av eller hela terminen.

e Hog franvaro kan paverka antagning till kommande terminer/lasar.

Sarskilt for allman kurs

e Hog franvaro kan innebara att en forlangd studietid behovs for att uppfylla omfattningskrav
och/eller kunskapskrav.
e Hog franvaro kan paverka studieomdémet negativt.
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Skolans arbetssatt vid franvaro

Mentor bevakar franvaro for respektive klass en gang per vecka.

Vid forsta franvarotillfallet
Mentor har kontakt med kursdeltagaren. Syftet &r att ta reda pa orsaken till franvaron samt att
eventuellt planera for atergang till skolan.

Franvaro 6ver 15% per vecka under 3-4 veckor
Mentor kontaktar stodteamet och en kartlaggning genomfors.

Syftet med kartlaggningen &r att fa en sa bred och nyanserad bild som majligt av kursdeltagarens
situation. Utifran kartldggningen upprattas en handlingsplan. Bitradande rektor informerar
deltagaren om konsekvenser vid hég och langvarig franvaro.

Kartlaggningssamtal genomfors med kursdeltagaren, stédteamet ansvarar och mentor deltar.
Karlaggningssamtal genomfors ocksa med larare och assistenter som arbetar med kursdeltagaren.
Stoédteamet och mentorer avgér vem som ansvarar for kartlaggningen med personalen.

Senast fyra veckor efter handlingsplanens upprattande utvarderas den. Om franvaron ar 6ver 15%
for perioden for handlingsplanen sa sker nya kartlaggningssamtal. Bitrddande rektor har samtal och
informerar muntligt och skriftligt om vad som kravs for att studierna fortsattningsvis skall bedémas
som godkdnda. Ny handlingsplan uppratts och utvarderas efter senast fyra veckor.

Senast fyra veckor efter samtal om vad som galler fér godkanda studier utvarderas handlingsplanen
och bitrddande rektor beslutar om huruvida studierna betraktas som godkanda eller ej.

Dokumentation
Resultat av kartlaggning och handlingsplan samt andra 6verenskommelser dokumenteras i
SchoolSoft.



